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Organizacni rad

~

C.j. ZMSDD 477/2025

Vypracovala: Mgr. Katefina Mannheimova

Schvilila: Mgr. Katefina Mannheimova

Smérnice nabyva ucinnosti: 1.9.2025

Spisovy znak: 1.2 Skartacéni znak: A 10 (po ztraté platnosti)
OBECNA USTANOVENI

Na zakladé ustanoveni § 305 odst. 1 zakona ¢. 262/2006 Sb. zdkoniku prace v platném znéni
vydavam jako statutarni orgdn Skoly tento vnitini predpis.

1. Pasobnost a zasady smérnice

Tento organizacni fad stanovi organizacni strukturu organizace, zasady fizeni, kompetence a
z toho vyplyvajici prdva, povinnosti a odpovédnost zaméstnancl organizace, specifikuje
zakladni ukoly, které jsou pro zatizeni stanoveny ve zfizovaci listiné, stanovi fidici vazby v
zatizeni formou organiza¢niho schématu, stanovi vzajemné vztahy podtizenosti a nadtizenosti
a stanovuje systém organizace fizeni, tj. fidicich urovni, poradnich organl a podil
zaméstnanc( na fizeni.

Zasady organizacniho Fadu:

e musi byt vydan pisemné,

e nesmi byt vydan v rozporu s pravnimi predpisy,

vznika na dobu neurcitou,

je zavazny pro vSechny zaméstnance organizace,

feditel Skoly je povinen seznamit zaméstnance s vydanim, zménou nebo zrusenim tohoto
radu nejpozdéji do 15 dnf,

fad musi byt pfistupny vSem zaméstnanciim.

2. Postaveni organizace

a) Rozhodnutim zastupitelstva obecniho ufadu ze dne 13. 03. 2025 je zfizena samostatna
prispévkova organizace Zakladni Skola a Mateiska skola Dolni Domaslavice, okres Frydek-
Mistek, prispévkova organizace (dale jen organizace).
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b) Organizace je zapsana v obchodnim rejst¥iku Krajského soudu v Ostravé. Skola je v rejstfiku
$kol MSMT vedena pod resortnim identifikdtorem Red (1Z0) 600 133 681. Sidlo organizace
je Dolni Domaslavice 201, 739 38. Organizace je samostatnym pravnim subjektem.
V pravnich vztazich vystupuje svym jménem a nese odpovédnost z nich vyplyvajici. PFi
plnéni svych ukoll se fidi obecné zavaznymi pravnimi predpisy, uc¢elem vyplyvajicim ze
zfizovaci listiny.

c) Finanéni vztahy mezi zfizovatelem a organizaci jsou urceny zdkonem stanovenymi
ukazateli. Financovani bézné cCinnosti zafizeni je zajisténo zdroji z verejnych rozpoctl
a prispévkem zfizovatele.

d) Organizace je platcem dané z pfijmu fyzickych osob, dané z ptijmU pravnickych osob, dané
z nemovitosti, silni¢ni dané, neni platcem DPH.

e) Organizace nabyva do svého vlastnictvi pouze majetek potrebny k vykonu cinnosti, pro
kterou byla zfizena a takto nabyvad majetek pro svého zfizovatele.

3. Predmét Cinnosti

a) Zakladnim predmétem cCinnosti dle zfizovaci listiny je poskytovani vychovy a vzdélavani.

b) Skola uskuteéfiuje vzdélavani podle vzdélavacich program(i uvedenych v § 3 zdkona
¢.561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), v platném znéni.

c) Kromé této hlavni ¢innosti je organizace oprdvnéna provozovat také doplrikovou ¢innost
vymezenou zfizovaci listinou.

4. Organizacni clenéni

a) Statutdrnim organem organizace je reditel, jmenovany do funkce zfizovatelem na zakladé
vysledk( konkurzniho fizeni.

b) Organizace se cleni na tyto organizacni Utvary: zakladni Skola, materska Skola, Skolni
druZina a skolni jidelna.

c) Vedouci utvart urcuje reditel Skoly. Vedouci Gtvarl v souladu s ndplni ¢innosti UtvarQ a v
rdmci pravomoci stanovenych feditelem organizace fidi ¢innost Utvarl. Jsou opravnéni
jednat jménem organizace v rozsahu stanoveném feditelem v naplni prace.

5. Organizacni struktura organizace
Viz Organizaéni schéma ZS a MS Dolni Domaslavice, pfispévkovd organizace v pfiloze ¢. 1

6. Rizeni 3koly
a) V organizaci jsou dodrzovany tyto zasady fizeni:
1. zdsada jediného odpovédného vedouciho (usek, organizace),
2. persondini fizeni a odmériovadni je v kompetenci reditele organizace,
3. vsichni vedouci zaméstnanci jsou povinni v ramci své plsobnosti pfijimat a aplikovat
opatreni reditele, nadrizenych orgdnd, zajistovat vcas vyrizovdni stiZznosti a podnétu
zaméstnancd,
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b) Kazdy vedouci zaméstnanec je vybaven odpovidajicimi pravomocemi a odpovédnosti, aby
mohl zajistit plnéni Ukoll svého uUseku. V ramci své pravomoci mlze kazdy vedouci
zaméstnanec fidit a kontrolovat podfizené zaméstnance, vydavat pokyny a prikazy,
disledné vyZadovat jejich plnéni od podfizenych a odpovidajicim zplsobem postihovat
pfipadné nesplnéni zadanych ukol(l. Reditel fidi ostatni vedouci pracovniky $koly a
koordinuje jejich praci pfi zajistovani cinnosti jednotlivych Utvar(. Koordinace se
uskute€iuje zejména prostiednictvim porad vedeni skoly, jednani pedagogické rady,
provoznich porad.

c) Reditel jednd ve viech zaleZitostech jménem 8koly, pokud neprenesl svoji pravomoc na
jiné pracovniky v jejich pracovnich naplnich. Rozhoduje o nakladani s majetkem a ostatnimi
prostiedky organizace. Schvaluje vSechny dokumenty, které tvofri vystupy ze Skoly.

d) Reditel organizace povéfuje dalsi pracovniky $koly, aby &inili vymezené pravni ukony
jménem $koly. Reditel jmenuje a odvolavda dali vedouci pracovniky. Uréuje organizaéni
strukturu Skoly a persondlni zajisténi ¢innosti.

e) Vedouci zaméstnanci jsou opravnéni fidit a kontrolovat prdaci podfizenych pracovnik
pfislusného organiza¢niho utvaru. Vedouci pracovnici jednaji v rozsahu opravnéni
stanovenych v pracovni ndaplni. DodrZuji ustanoveni vSech platnych pravnich a
organizacnich predpisli, zajistuji véasné a hospodarné plnéni Ukoll podfizenymi
pracovniky, kontroluji provedeni praci, vytvareji fyzicky i psychicky pfiznivé pracovni
prostfedi. Vedouci pracovnici odpovidaji za organizaci pisemné agendy, za vécnou
a obsahovou spravnost vsech pisemnych materiall predkladanych usekem.

7. Vnitini predpisy a smérnice

Skola se pfi své Einnosti fidi zejména zakladnimi organiza¢nimi predpisy, vede jejich evidenci.
V organizaci jsou tyto a dalsSi predpisy a dokumenty zvefejiiovany na misté obvyklém, ve
sborovné. Pracovnici jsou povinni toto misto pravidelné sledovat, se zvefejnénymi materialy
se seznamovat.

8. Organy fizeni

Reditel organizace

Nejvyssim Fidicim ¢lankem v organizaci je Feditel. Rizeni zajistuje pfedevsim prostfednictvim
smérnic, vnitfnich predpistd a pokyn(, které vydava pisemné i ustné. Béhem nepfitomnosti
reditele jej zastupuje povéreny pracovnik, kterého reditel urci.

Vedouci pracovnici
Ridi podfizené pracovniky svého organizaéniho Useku. V pripadé potteby zastupuji Feditele
organizace v rozsahu a kompetencich uréenych feditelem.

Pedagogické rady
Pedagogickou radu zfizuje reditel jako svlj poradni organ, ¢leny jsou vsichni pedagogové.
Pedagogické rady se konaji jako hodnotici porady vidy za druhé a c¢tvrté cCtvrtleti skolniho
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roku, dale se kond pedagogickda rada jako pfiprava Skolniho roku. Podle potfeby se
pedagogické rady konaji i mimoradné.

Provozni porady
Provozni porady jsou vénovany otdzkdm organizacnim a provoznim, jsou urceny pro
pedagogické i provozni zaméstnance. Konaji se podle potieby.

Pfiloha é. 1 Organizaéni schéma ZS a MS Dolni Domaslavice, pfispévkovd organizace

Organizacni schéma Z3 a M3 Dolni Domaslavice, pfispévkova organizace

Reditelka Skoly

!

Zastupkyné pro Z8

Vedouci skolni jidelny Zastupkyné pro MS

¥ L4 l

Vedouci
vychovatelka SD

| | | |

Skolnice || Hlavni kucharka

Hospodarka Asistenti Skolni Vychovatelky Ucitelé Udribar, Kucharky, Pracovnice || Ucitelky
Skoly pedagoga || poradenské SD VA3 pracovnici pracovnice uklidu m$ M3
pracovisté uklidu provozu

Platnost od 1. 9. 2025
Mgr. Katefina Mannheimova
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